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WWC-Consulting GmbH Einrichtung: Outlook

Mithilfe dieser Anleitung kénnen Sie Microsoft Outlook auf lhrem PC Einrichten.
Wir benutzen hier den Beispielkunden Martin Mustermann um ein Email-Konto einzurichten. Die hier

verwendeten Daten mussen Sie nattrlich durch Ihre eigenen ersetzen. Diese haben Sie ja sicher bereits in
einem Schreiben von uns erhalten.

Sie missen zunachst ein Email-Konto fir Inr POP3-Postfach einrichten. Hierzu starten Sie das Programm
Outlook, es sollte sich automatisch folgendes Fenster 6ffnen.

Outlook 2000-Start

Willkommen beim Outlook 2000-5tart-Assistenten, der Sie durch die
Konfiguration won Cutlook 2000 Fibrt,

< Zieh Abbrechen Hilfe

Wenn automatisch obiges Fenster erscheint, so klicken Sie auf ,Weiter” und fihren den folgenden Schritt aus.
Sollte das Fenster nicht erscheinen, iberspringen Sie den folgenden Schritt und beginnen auf Seite 3.

0uook 200050 |
E-Mail-Dienste

o :

Outlook fiir Iu'narl-:uinu:lunu;mn mit Internetdienskanbietern oder
E-Mail-Servern einrichten, die Internetstandards fir die
E-Mail-Ubermittiung verwenden (POP3, SMTP oder IMAF).

" Unternehmen oder Arbeitsgruppe
Cutlook konfigurieren Fir Werbindungen mit Microsoft Exchange,
Microsoft Mail 3., E-Mail-Diensten von Drittanbietern oder siner
beliebigen Kombination davon plus Internet-E-Mail.

" Kein E-Mail-Dienst
Outlook wird nicht zum Lesen won E-Mail-Machrichten

eingerichtet, Wahlen Sie digse Option, wenn Sie ein anderes
bz, kein E-Mail-Programm wverwenden,

< 2uriick I Wieiter > I Ahbbrechen Hilfe

Hier klicken Sie auf ,Nur via Internet”, es sei denn Sie méchten ausdriicklich Microsoft Exchange fir die
Verbindung nutzen. Da bei lhnen das Setup automatisch gestartet ist konnen Sie die nachste Seite liberspringen
und auf Seite 4 oben fortfahren.
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Klicken Sie, wie oben gezeigt, auf ,Extras” und dann auf ,Konten®. Sie gelangen in folgendes Fenster und wéahlen
den Karteireiter ,E-Mail“ an.

& Persanliche Ordner - Miciosoft Dutlook

| Datei Bearbeiten Ansicht Eaworiten Exbras Akonen 2 |

e - | & ‘ - 3.
Outiook-Verkniipfungen i Ordner - Outlook Heute .
o Montag, 20. Januar 2003
Kalender Aufgaben Nachrichten
Postsingang 0
Entwiirfe o
Postalsgsng o
Internetkonten [ 7] =] |
Ao EMai | Verzeichnisdienst | CHinzutiigen v INIEEE
Yerzeichnisdienst..
Konto [ Tvp | Werbindung [ Entfenmen |—

Elbersehatier
I Btandar
Imporierer..
Eporicienn

Heienioazn |

Schiiefen

Eigene Verkniipfungen
\weitere Yerkniipfungen =

st A e 5SS || FAdobe Photoshan || 5 Evplores -Webhame auf .. |[[5] Personliche Ordner - .. |[BBB3E B@E) 1527

Dann klicken Sie, wie im obigen Bild zu sehen, auf ,Hinzufligen® und dann auf ,E-Mail“. Sie gelangen zu
folgendem Fenster:
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Asszistent fur den Internetzugang

Mame

Wenn Sie eine Machricht zenden, ergcheint lhr Mame in der Machricht im Feld "on'.
Geben Sie lhren Mamen so ein, wie er angezeigt werden sall.

Angezeigter M ame: |M artin Mustermant|

Beizpiel: Jenz b ander

| Weiter » | Abbrechen

Hier geben Sie bitte Inren Namen ein. Dieser erscheint spater stets als Absendername auf jeder E-Mail, die Sie
versenden. Mit "Weiter" gelangen Sie zum nachsten Schritt:

Agsistent fur den Internetzugang

Internet-E-Mail-Adresse

An Sie gerichtete E-kail-M achrichten werden an [hre E-bail-Adresze geleitet.

E-Mail-dresse: rmustermanni@mustermant, del

Eeizpiel: Jemandi@microzoft.com

< Zunick | welter » | Abbrechen

Auf dieser Seite geben Sie bitte die von uns flr Sie eingerichtete Email-Adresse ein und klicken dann wiederum
auf ,Weiter*.
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Asszistent fir den Internetzugang

Mamen der E-Mail-5erver

Der Posteingangszerser izt gin FOP3 * | Server.

Posteingangszerver [POP3, IMAP oder HTTP):

mail. muztermann. de

Ein SMTP Server wird fur den Postausgang verwendet.

Poztausganazserver [SMTP:

| mail. muzstermann. de

< Zuruick, | Wieiter » | Abbrechen

Hier geben Sie bitte Ihre individuellen Daten fir ,Posteingangsserver und ,Postausgangsserver® ein. Diese
Daten entnehmen Sie bitte ebenfalls unserem Schreiben mit den Zugangsdaten. Hierflir haben wir Ihnen eine
spezielle Domain passend zu lhrer Homepageadresse eingerichtet. Werden diese Angaben nicht korrekt
eingetragen, ist ein Verbindungsaufbau tbrigens nicht mdglich. Priifen Sie also Ihre Eingaben und bestatigen Sie
mit ,Weiter".

Asszistent fir den Internetzugang

Internet-E -M ail-Anmeldung

Geben Sie den Kontonamen und daz Kennwark ein, die Sie von Threm
|nternetdienstanbieter ethalten haben.

K.ontanarne: |we|:|24p'|

EERERTT

K.ennwart:

[v Kenmuort zpeichern

YWwenn |hr [nternetdienstanbieter gezicherte Kennwortauthentifizierung [SP&) fur den
Zuagnff auf das E-M all-k.onto unterstutzt, akbivieren Sie dazs Kontrallk aztchen
“tnmeldung durch gesicherte Eenmaortauthentifizierung [SPA]"

[ Anmeldung durch gesicherte Kennwortauthentifizierung [SPA)

< Zuruick, | Wieiter » | Abbrechen

Geben Sie hier den mitgeteilten Kontonamen, sowie das zugehdrige Kennwort ein. Setzen sie, wie oben zu
sehen, ein Hakchen vor ,Kennwort speichern®, so mussen sie nicht bei jedem Programmestart Ihr Kennwort
eingeben. Klicken Sie dann auf ,Weiter* um fortzufahren.
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Aszsiztent fur den Internetzugang |

“Wwienn Sie zchon ein Konto bei einem | ntermetdienztanbieter haben und alle
notwendigen [nformationen ethalten haben, konnen Sie sich Uber hre
DFU M etzwerkverbindung mit [hrem K.onto verbinden. Wenn Sie Liber ein lokales

Metzwerk [LAM] mit Internetzugang verbunden sind, konnen Sie zsich daruber mit dem
Intermet verbinden.

Wie mochten Sie die Internetverbindung herstellen’?

£ Metzwerkverbindung [LAN]
 Manuele Werbindung

< Zurnick I Wfeiter » I Abbrechen Hilfe

Hier mussen Sie nun die fir Sie zutreffende Internetverbindung auswéahlen. Wenn Sie ,Modemverbindung*
wahlen erscheint automatisch der Assistent zum Einrichten einer Modemverbindung. Fiihren Sie diesen bitte aus
bevor Sie mit dem Einrichten Ihres Kontos fortfahren und folgende Erfolgsmeldung erhalten:

Aszsziztent fir den Internetzugang |

Installation beendet

Alle Infarmationen zur Einnchtung des gewlnzchten Kontos wurden vollztandig
eingegeben.

Um dieze Einztellungen zu speichern, klicken Sie auf
"Fertig stellzn.

< Zurick, Abbrechen Hilre
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Ihr Konto ist jetzt erfolgreich eingerichtet. Da nun ab sofort die sogenannte SMTP-Auth-Funktion beim Versand

der Mails eingeschaltet werden muss, missen Sie folgende Schritte noch ausfiihren. Ansonsten bekommen Sie

eine Fehlermeldung wenn Sie versuchen eine Email Gber das eingerichtete Konto zu versenden.

Unter ,Extras* klicken Sie auf den Punkt ,Konten* wie unten gezeigt.
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Microsoft Outlook 2000
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Dann kommen Sie in das unten gezeigte Fenster und klicken auf den Karteireiter ,E-Mail*“.

Internetkonten

Ale  EMail | News | Verzeichrisdienst |

Kanto | Tup | Werhindung

Camail.mustermann.de E-Mail [Standard) Alle verfugbaren

Entfernen

Eigenschaften I
gl el I

| mpostieren.. .

E xpostieren...

el I

Seite 7/ 7



WWC-Consulting GmbH Einrichtung: Outlook

Hier wahlen Sie nun das Email-Konto aus und klicken rechts auf den Button ,Eigenschaften®. Sie gelangen in das
nachste Fenster und wahlen den Karteireiter ,Server*.

¥ griesbaum@onlinegroup.de Eigenscha 21x

Allgemein  Server |Verl:uindung| Erweitertl

Servennformationer:

Fosteingangsserer ist ein IF"EI F3 Server.

Fosteingang [POF3): |mail.mustermann.de

Poztauzgang [SMTP]: Imail.mustermann.de

Fosteingangsserver
F.ontoname: |Wel:u24|:l1
Eennwurt Ixxxxxxxx

[ Eenrwoaort speichen

[~ Anmeldung durch gesicherte Kennwortauthentifizienng

Paostauzganazserver

V¥ Server erfordert Authentifizierung Einztellungen... |

ak, Abbrecher | Ubemehmen

Hier sollten lhre bereits angegebenen Daten in den entsprechenden Eingabefeldern eingetragen sein. Achten Sie
jetzt aber nun zuséatzlich darauf, dass Sie ein Hakchen bei ,Server erfordert Authentifizierung® setzen. Danach
klicken Sie auf ,OK*. Nun ist Ihr Email-Konto fertig eingerichtet und konfiguriert. Sie kénnen also alle noch offenen
Fenster durch betatigen des ,OK* bzw. ,Schlieflen” Buttons schlieRen.

Haben Sie mehrere Konten eingerichtet, miissen Sie diesen Vorgang natirlich fir alle einzelnen Postfacher
analog durchfliihren. Die Server-Adressen sind dabei immer identisch, nur die Konten-Daten sind unterschiedlich.
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